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Torvényi hattér:

- A Hazirend a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.),
- valamint a nevelési-oktatdsi intézmények mukodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet alapjan késziilt.

- a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szo6l61997. évi XXXI.torvény
eldirasait.

- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatds és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol éa az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol

sz0l16 328/2011. (XII. 29.) Korm rendelet rendelkezéseit

- az egyenld banasmodrodl és az esélyegyenldség eldmozditasarol szold 2003. évi
CXXV. Torvényt figyelembe véve készilt.

A hazirend célja:

A hazirend a kiilonboz6 szabadlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény miikddésének belsé szabalyzoja.

A hazirendben foglalt el6irasok célja, hogy biztositsadk az 6voda torvényes
mukodését, a nevelés €s oktatds zavartalan megvalosuldsat, valamint a gyerekek
kozosségi életének megszervezését. A hazirend megsértése a személyi hatalya
szerint mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezményekkel jar, mint a jogszabalyok
megsértése.

A hazirend iddbeli hatalya:
A hazirend az igazgaté jovahagyasaval 1€p hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére szol.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moddositasa: az igazgatd hatdskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet, valamint a
sziiloi szervezet.

A hazirend személyi hatalya:

A hazirend kiterjed az 6vodaba jard gyermekre, az 6vodaval jogviszonyba &llo
minden személyre és az intézmény kozalkalmazottaira az intézménybe latogatod
személyekre,. E szabélyzat kiterjed a helyi pedagodgiai program megvalosulasat
szolgald oOvoda teriiletén, ¢és az azokon kivil megtartand6 programokra,
tevékenységekre.

A hazirend teriileti hatdlya:

A hazirend kiterjed az ovoda teriiletére, az ovoda altal szervezett —a pedagogiai
programhoz kapcsolodo- ovodan kiviili programokra, az intézmény képviselete
szerinti alkalmakra, kiilso kapcsolati alkalmakra.

Jogorvoslati lehetoség:

A hazirend megsértésével kapcsolatban hozott intézményi dontés ellen a sziild
jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedéseinek elmulasztasa ellen a sziilé eljarast indithat. Az
eljaras kezdeményezésére lehetdéség van azon alapon is, hogy a meghozott dontés,



intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében
foglaltakkal.

1. Altaldnos informdcick

Az 6voda neve, elérhetéségei: Hétszinvirag Miivészeti Ovoda
Az 6voda cime:
= 2234 Maglod, Rakoczi F. u. 1-3.
=  Tel/fax: 29/326-125; 29/325-189
=  E-mail: hetszin@maglodovoda.hu
& Az 6voda OM-azonositdja: 033021
& Az igazgatd neve: Szabo Istvanné
= Fogaddoraja: minden honap elsd hétfojén 16-17 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).
= Telefonszama: 06-29/326-125
& Jgazgatd-helyettes: Beregszaszi-Farkas Monika
= Az igazgatd-helyettes fogadoorat elézetesen megbeszélt idépontban tart.
® Az ovodatitkar neve: Tothné VidorKitti
= Az O6vodatitkar 7,15-15,30 o6rdig, pénteken 7,15-14,15 oraig tartézkodik az
intézményben.
= Telefonszama: 06-29/325-189
& Az 6voda gyermekorvosai: Dr. Sudhoff Margit
o Dr Nagy Erzsébet

& Védonok:
=  Smercz Eszter
= Gal Kitti

& Az 6voda gyermekvédelmi feleldse :
* Mandicsné Fodor Anikd
* Fogadoorat el6zetesen megbeszélt idépontban tart.

2. Az intézmény helye a koznevelésben, ovodakotelezettség

Az ovodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdaroméves koraban kezdodik, és addig az
idopontig tart, ameddig a gyermek a tankételezettség teljesitését meg nem kezdi.(2011. évi
CXC. torveny 5§(1)a).

Az 6vodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja hatdrozza

meg. Az 6voddk az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramja alapjan készitik el helyi
pedagogiai programjukat.

A hivatal gondoskodik az ovodai nevelésben részvételre kotelezettek és a
tankotelesek nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes
kotelezo felvételt biztosito ovodak fenntartoi szamara.

A felmentést engedélyezo szerv hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjan
elrendeli és feliigyeli az ovodaba jarasi kotelezettség és a tankételezettség
teljesitéset.

A gyermek abban az évben , amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét

betolti, tankételesse valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé napjan
kezdodik.



A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy év ovodai nevelésben vehet részt. Sziiloi kérelem hidanyaban a gyermek
tankotelezettége megkezdésének halasztasar a gyamhatosag is kezdeményezheti. a
sziilo, a gyamhatosag kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének januar 18-ig
nyujthatja be a felmentést engedélyezo szerv fele.

Magyar dallampolgar engedély nélkiil folytathat tanulmanyokat kiilfoldon és
tankotelezettségét kiilfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti. Sziinetel az
ovodai jogviszonya annak, aki ovodaba jarasi kételezettséget kiilfoldon teljesiti, a
sziilo altal bejelentett naptol.

A nem magyar dllampolgar kiskoru akkor valik ovodai ellatdsra jogosultta, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

e menedékjogot kéro, menekiilt, menedékes

e A szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezo személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szolo torveny szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon
gvakorolja

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol szolo torveny hatalya
ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik

A jogszeriien tartozkodo nem magyar allampolgar akkor valik ovodai ellatasra jogosultta, ha
a sziilo harom honapot meghalado tartozkoddsra jogosito engedéllyel rendelkezik. A feltételek
meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténo felvételénél igazolni kell. Igazolni
kell: e allampolgarsagat

e az orszagban tartozkodas jogcimét

A feltételek meglétét a nevelési intézménybe tortend felvételénél igazolni kell. A
Magyarorszagon tartozkodo nem magyar dllampolgar, ha megfelel a jogszabalyban
meghatarozott feltételeknek, az ovodai nevelést, pedagogiai szakszolgalatokat a magyar
dllampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

Az elismerés iranti kérelem benyujtasatol kezdodoen gyakorolhatjdk a meghatarozott jogokat.

A fentiekben szabalyozott jog akkor gyakorolhato, ha a sziilé és a gyermek, harom honapot
meghalado tartozkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik.

Az a nem magyar allampolgar, aki az oktatasért felelos miniszter meghivolevelével
rendelkezik, a meghivolevélben meghatarozott ellatast a magyar dallampolgarokkal azonos
feltételek szerint veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik az fentiekben foglaltak hatalya ala - ha
nemzetkozi szerzodeés vagy jogszabadly masképpen nem rendelkezik -az ovodai ellatasert,
tovabba a pedagogiai szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet.

A dij nem haladhatia meg a szakmai feladatra juto folyo kiaddsok egy gyermekre juto
hanyadat. A koznevelési intézmeény vezetdje a dijat a fenntarto dltal meghatarozott szabalyok
alapjan csokkentheti vagy elengedhet



3. A nevelési év rendje

Az 6vodaban szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart a nevelési év, ezen beliil az
oktatasi év szeptember 1-tdl junius 15-ig tart.

Ovodank munkanapokon 6-17,30 6raig tart nyitva.

Ugyeleti rend: 6-7,30 és 16,30-17,30 ora kdzott ligyeletes csoportok mitkddnek.

= Nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet 3. § (5) bekezdése, errdl elézetesen — szeptemberben — tajékoztatjuk a
Sziiléi Szervezetet, illetve az adott id6pont eldtt legalabb 1 héttel a falitjsdgon
meghirdetjiik.. Ezeken, a napokon nem fogadunk gyermekeket az 6vodéban. Aki nem
tudja gyermeke elhelyezését megoldani, eldre jelezve kérheti, hogy az iligyeletes 6vodaban
(Jozsef A. krt.27-29. vagy Loévéte utca 1-3.) fogadjak erre a napra.

* Az intézmény bemutatkozédsat szolgald pedagogiai céli 6vodai nyilt nap tervezett
idépontjat az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6voda honlapjan
jelentetjiik meg.

3.1. A nyari zarva tartas rendje

A nyari zarés idejérdl a fenntartdo dont. Az 6voda nyari zarasa hat hétig tart, melynek
idejérol februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket. Ekkor folynak a karbantartasi és
takaritasi munkalatok.

A téli zaras lehetséges idopontjarol a fenntarto dont, melyrol oktober 15-ig
hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a sziiloket.

A gyermekek nyari napirendjét, a csoport Osszevondsokat a sziildkkel elére
kozoljik. Ugyanezt az eljarast alkalmazzuk az egyéb, illetve rendkiviili esemény
bekovetkeztekor.

Aki nem tudja gyermeke elhelyezését megoldani, elére jelezve maximum két hetet
kérhet az tigyeleti rend szerint meghatarozott Napsugar vagy Szivarvany évodaban

4.Az ovodai beiratkozas rendje

= Minden év aprilis 20 és majus 20. kozotti idészakban a fenntarté altal meghatarozott
idépontban szervezziik meg a beiratkozast.
= A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sziikségesek leadni, illetve bemutatni:
= a gyermek
e sziiletési anyakdnyvi kivonata
e nem magyar allampolgar esetén utlevél, regisztracios kartya
e lakcimkartydja
o TAJ-kartyaja
= a szilok
e lakcimkartyaja
= az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitdltve.
= A gyermeket el kell hozni a beiratkozasra.
= Tuljelentkezés esetén az 6vodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet az dvoda
igazgatoja szervez [Nkt. 49. § (2) bek.]
= A felvételi bizottsag az alabbi szempontok szerint hozza meg dontését:



= elsébbséget ¢lveznek az alabb megadott sorrendben a kovetkezd gyermekek:
e az ovodakotelesek
e a sajatos nevelési igényliek — abban az esetben, amennyiben az 6voda alapitd
okirata megengedi az adott fogyatékossag tipusa szerinti felvételt
e akinek felvételét a gyamhatdsag vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi
e a tobbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb toltik be a
harmadik életéviiket.
A gyermek mindenekfelett all6 érdeke, hogy fejlettségének megfeleld iskoldban kezdje meg
tanulmanyait.

A beiratkozas, a felvételi adatlap kitoltése utan és az étkezési ellatasi téritési dij befizetésével
valik érvényessé.

A gyermekek atvétele hivatalos dtjelentkezés utjan torténhet, melynek nyomtatvanyat az
ovodavezetok toltenek ki és kiildenek meg egymasnak.

Az igazgato az ovodai felveteli, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indoklassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatdssal értesiti a sziilot. a sziilo a fellebbezést a
jegyzonek cimezve, de az ovoda igazgatojanak cimezve, az ovoda igazgatojahoz koteles
benyujtani.

Az ovodai felvétellel névendéki (sziiloi) jogviszony keletkezik az ovoda és a gyermek valamint
sziiloje (gyamja) kozott, amelyet a hazirend szabdlyoz.

5.A beiskolazas rendje

= Az iskolai beiratkozds minden évben marcius-aprilis honapban zajlik a torvényi
eléirasoknak megfelelden.

= Tankoételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.
Ezeknek a gyermekek allitunk ki 6vodai szakvéleményt.

= A sziilével egyéni beszélgetés keretében november hénapban egyeztetiink a gyermek
iskolaérettségérdl. Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet, vagy
véleménykiilonbség van a sziild és a pedagdgus kozott, megbeszélik, hogy nevelési
tanacsado vagy szakértdi bizottsag el¢ utaljuk-e a gyermeket.

= A tankoételezettség kezdetérdl
o haa gyermek nem jart 6vodaba, iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag
o az 6voda, iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakértdi bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) bek.].

= Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziild az 6vodai szakvélemény
atadasaval koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziil6 dontése alapjan a
valasztott iskola els6é évfolyamara.

= A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik
életévét betolti.

6.4z ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

& A harmadik ¢életév betoltése napjan:
= amikor a gyermek egészséges, ¢és errdl orvosi igazolast tud bemutatni a szl az
ovodapedagdgusnak,
= a gyermek az dvodaba felvételt nyert, és a sziild beiratta.



= ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra

& az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves korig az alabbi feltételek alapjan:

= a nevelési tandcsado vagy a szakértdi és rehabilitacios bizottsdg szakvéleményben
javasolja a tovabbi 6vodai ellatast.

7. Az ovodai elhelyezés megsziinésének esetei

- A gyermek beiskoldzasra keriil.

- Mas 6vodatipusba keriil szakértéi vélemény alapjan.

- Sziiléi kérésre egyéb okok miatt a gyermeket mésik 6voda atvette, az
atvétel napjan.

- A Kormdny rendeletében kijelolt szerv (tovabbiakban felmentést
engedélyezo szerv) felmentheti a gyermeket az ovodai foglalkozason valo
részvétel alol, ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete azt indokolja.

- Az ovodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesito gyermek eléri a
tankoteles kort.

- Az 6voda jogutdd nélkill megszlinik.

8. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vetheto ala
testi fenyitésnek, kegyetlen, embertelen megalazo Dbiintetésnek vagy bdandsmodnak.
Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti. Nme vonhato meg a
levegaztetés lehetdségétol, és nem erdltethetd szamadra az étel.

8.1. A gyermekek jogai (Nkt. 46§ (3))

>

YV VWV VY

A nevelési és oktatasi intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsidga érdekében az dvodaban
tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részestiljon;
Nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon
(legalabb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

Nevelése €s oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

Cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, magéanélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.



>

>

>

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részestiljon.

Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja, arra vigyaznia kell.
Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének €s az éaltala hasznalt
jatékok, eszkdzok rendben tartasdban.

8.2.Tartos gyogykezelés alatt dallo gyermek jogai

Ha a tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8§(2) bekezdéseben
meghatarozottak szerint a felmentést engedélyezo szerv az ovodai foglalkozdson valo
részvétel alol felmentette, ovodank a sziilo részére tandcsadast, konzultdaciot biztosit,
tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb iranyitia a pedagogiai
szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito intézményhez.

8.3.4 gyermekek kotelessége

>
>
>
>

>

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitdsaban.
Vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségét idoben tudja
teljesiteni.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Betartsak a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozdsségi nevelés ¢és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

Orizze meg, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden haszndlja a jatékokat, 6vja az évoda
létesitmenyeit és eszkozeit.

Az altalanos gondatlansagbol, illetve szandékosan okozott kart a sziilonek, vagy a
torvenyes képviselonek a Polgari Torvéenykonyv szabalyai szerint meg kell téritenie.

9. A gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Ovodank nyitvatartasi ideje:
- 6-17,30 oraig

Osszevont 6vodai iigyeletet tartunk 6-7.00 6raig illetve 16,30-17,30 6raig, mely id6
alatt az ligyeletes csoportban Osszevontan foglalkozik a gyermekkel az iigyeletes
ovodapedagogus.

A gyermekek egészséges ¢letmddjanak, szokdsrendszerének kialakitasa érdekében
kérjiik, hogy lehetdleg 8,30-ra érjenek be az dvodaba. Amennyiben a gyermekiiket
ebéd utan szeretnék elvinni, akkor 12,45 ¢és 13 ora kozott érkezzenek meg az
intézménybe.

Az ¢étkezések idOpontja az adott gyermekcsoport napi- ¢€s hetirendjének
figyelembevételével torténik, melyet a sziilok a falitijsagon figyelemmel kdvethetnek.
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Az egyes fejlesztd foglalkozéasok az adaptalt programnak megfeleld rendszerességgel
zajlanak.

Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben és az Ovoda tisztan tartisat is

zavarja, ha a gyermek az 6voda teriiletén otthonr6l hozott élelmiszert
(csokoladé, turd radi stb.) fogyaszt, nassol.

10. Az étkezési téritési dij befizetésére és az étkezésre vonatkozo rendelkezések,

szabadlyok

» Az étkezési téritési dij megallapitasa a torvényi eldirasoknak megfelelden torténik.

» Az étkezési téritési dij befizetése a Maglod Projekt Kft iroddjaban torténik
igyfélfogadasi iddben

» Az étkezési téritési dijat elore kell befizetni. Amennyiben a gyermek hianyzik, az
ebédet a szililének kell lemondania. Minden nap 8,30 o6rdig lehet lemondani a
kovetkezd napi ebédet, illetve megkérni az ennivalot a hidnyzas utan. A lerendelés
arra az idOtartamra szol, amig a sziilo kérte. A bejelentést telefonon, e-mailen vagy
személyesen a lehet megtenni a Maglod Prohekt Kft. elérhetdségein..

» Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

» A lerendeléseket két honap mulva irjak jova az ebédbefizetés soran.

» Minden befizetés utan az ovodatitkar irasban hivja fel annak a sziilének a figyelmét,
aki elmulasztotta a befizetést. Amennyiben a sziilé6 nem fizeti be a téritési dijat, az
ovoda felszolitod levélben koteles értesiteni a sziilot €s a fenntartot a tartozasrol.

o Az étkezési téritési dij befizetéséhez kedvezmény kérhetd.

» Az ingyenes gyermekétkeztetést a sziil6 barmikor kérheti, amely az ingyenes
gyermekétkeztetés nyilatkozat kitdltésével igényelhets. A téritési dijkedvezményre
jogosultak:

o a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo;

o atartdsan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermekek,

o azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladban nevelkedd testvér -
fliggetleniil az ¢letkoratdl- tartdésan beteg vagy fogyatékos,

o akinek a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

o akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag,

o akiknek a csalad egy fore juté havi jovedelme nem haladja meg a kdotelezod
legkisebb munkabér nett6 dsszegének 130 %-at.

» Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és thlfizetése van, a sziil az
6voda Maglod Projekt Kft. irodajan veheti at a visszajaro dsszeget.

» A napi haromszori étkezés megszervezése a  gyermekcsoportokban az
6vodapedagogus feladata a neveldoktaté munkat segitdkkel egyiitt.

» A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni hiitészekrényben
72 o6ran at.

» A gyermekek sziiletésnapjara behozott gyiimolesrol kérjik a szamlat illetve a
nyilatkozatot a permetezési idore vonatkozoan, hogy ismerjiik a gyiimoles szarmazasi
helyét, szavatossagi idejét. A hozott ¢lelmiszerbdl is tesziink el ételmintat.

» A tizoraizas Y2 9-kor kezdddik, és 9 ordig tart. Célszerli ezért a gyermeket otthon kevés

reggelivel megkinalni, mieldtt megérkezik az d6vodaba. .

11



10. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

>

Az ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, nathas,
kohogo, gyodgyszert, 1az- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele
a gyermek kielégitd, mielobbi gyogyuldsa €s a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében tilos. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziild tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatd a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Az oOvodapedagdgusoknak nem szabad otthonr6l behozott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus
betegségek, amikor az azonnali gydgyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...),
Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve
eszméletvesztés, 1lazgorcs esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos
kihivéasa, a gyermek elszéllitasa orvoshoz), és a sziilét értesiteni kell. Minden, az
ovodaban tortént sériilésrdl feljegyzést készit az 6vodatitkar.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az oOvodapedagdégus megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan
a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek kizarolag orvosi
igazolassal johet ujbol o6vodaba, az 6vodapedagdgus feleldsséggel tartozik ennek
betartasaval kapcsolatban.

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten, vagy
a ,,Sziilé1 nyilatkozat hianyzasrol” nyomtatvanyon. Fert6zé betegség (baranyhimlod,
kotohartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.
Betegség utan kizarolag orvosi igazoléassal johet a gyermek 6vodaba. Amig a sziil6 az
igazolast 4t nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozdsségbe nem
vehetd be. Az igazolason fel kell tiintetni a hianyzas idOtartamat is.

A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informéciokat, amelyek adott esetben beavatkozést
igényelhetnek (pl. asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...stb.). Az
ehhez sziikséges gyogyszereket ¢és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles
biztositani a gyermek részére a teljes Ovodai ellatds idotartamaban. Az dvodanak at
kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a
helyszinre érkezik a gyermekért.

11. A gyermek mulasztasanak igazoldasdara vonatkozo eldirasok

>
>

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

Ha a gyermek az évodaban betegszik meg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idon beliil értesitjiik a gyermek sziileit. A szild koteles mieldbb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

A nemzeti kdznevelési torvény szabalyai szerint abban az évben, amelyben augusztus
31-ig a harmadik életévét betolti, a gyermek oOvodakételes, és napi négy Ora
id6tartamban kell részt vennie az 6vodai életben a nevelési év elsd napjatol
kezdddden.

Az ovodakételes gyermek esetében hianyzas utdn orvosi igazolas sziikséges.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazoldssal johet Gjra 6vodaba a gyermek. Az
orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos idétartamat [Nkt. 51. § (1) bek.].
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» Igazoltnak tekintjiik a gyermek hianyzasat, ha:
o aszilo eldzetesen bejelentette, hogy gyermekét nem hozza dvodéaba
o a gyermek beteg volt, és az e szabdlyzatban meghatarozottak szerint
igazolja
o a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

» Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

» A gyermek Ovodabdl torténd hianyzasat a sziilének elézetesen, vagy az oOvodai
foglalkozasok megkezdése el6tt (személyesen, telefonon, eamilen) jelentenie kell

» Ha a gyermek sziil6i kérésre hianyzik az 6vodabol, akkor azt az 6vodaban hasznalatos
formanyomtatvanyon jelezheti a sziild. A nyomtatvany kérhetd a titkarsdgon és az
ovodapedagdgusoktol. A sziilonek lehetdésége van az dvoda honlapjan keresztiil on-
line mddon is igazolni gyermeke hidnyzasat.

» A hianyzas engedélyezését a sziilé a hianyzas megkezdése el6tt vagy az igazolt
idészakot kovetd 5 munkanapon beliil kérheti. A hatarid0 letelte utan a mulasztas
napja igazolatlannak tekintendd

» Szeptember 1. és majus 31. kozotti idészakban maximum 30 nap a sziild altal igazolt
mulasztas kérhet6. A mulasztast akkor tekintjiilk igazoltnak, ha sziild eldzetesen
bejelentette, kérelmezte gyermekek tdvolmaraddsdt és azt az dvodavezetd
engedélyezte.

» Az étkeztetd cég altal kért felmérés iddszakara adott nyilatkozat esetén kiilon igazolas
nem sziikséges.

12.1..Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei

Az 6vodabol vald tavolmaradas igazolatlannak mindsiil, ha:

» A miniszteri rendelet 51. § (39) bekezdése alapjan amennyiben a gyermek o6vodai
tavolmaraddsat nem igazoljdk,a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni. Az
igazolatlan mulasztas tobb szempontbdl is hatranyos kovetkezményekkel jar.

» Ha a gyermek életkora alapjan kotelezben vesz részt dvodai nevelésben, és egy
nevelési évben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda igazgatdjanak — a
gyermekvédelmi ¢s gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatdsdg  szervezetérdl és illetékességérdl szolé  331/2006. (XI1.23.)
korményrendeletben foglaltakkal 0sszhangban —értesitenie kell a gyerek tényleges
tartozkodasi helye szerinti illetékes gydmhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

» Ha a gyermek a kotelez6 6vodai nevelésben vesz részt, és az igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben eléri a 11 napot, az igazgatd a mulasztasrdl tdjékoztatja az
altalanos szabalysértési hatdsagot.

» Ha gyermek a kdtelez6 6vodai nevelésben vesz részt, és az igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az igazgatd haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes gydmhatosagot.
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» Amennyiben a gyermek sziildje Ovodaztatasi tdmogatasra jogosult, és gyermeke
ovodaban val6 tartozkodasanak ideje nem éri el egy 6vodai nyitvatartasi napon a
legalabb négy orat, akkor az igazgatd az elsd igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja
a sziilét a mulasztas kovetkezményeirdl. Majd a kifizetés esedékességét megelézden
tajékoztatja a jegyz6t azoknak a napoknak a szamardl,amelyrél a gyermek
igazolatlanul ¢és igazoltan az O&vodabol mulasztott. A jegyzd a szilikséges
intézkedéseket megteszi. Nem jar 6vodaztatasi tdmogatds, ha januar-jinius,illetve a
julius-december iddszakokban a mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja az
ovodai nevelési napok 25 %-at.

12. Ové-védd intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatira vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

» Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziiloktol is.

» A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziilé vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

» A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése €érdekében az asztalok kozott nem szabad futkérozni, kergetdzni.

» A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokdsok betartasa
(pl. ollo, ceruzak, ragaszto...).

Kiils6 tér:

» A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogoécska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajz, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az eszkdzoket
a gyermekek kizardlag lilve, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreeso,
az 6vodapedagogus altal kijeldlt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladési irdnyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagdgus engedelyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A cstuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évd mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhat6 eszkozoket (gereblye, sepri, locsold...) a gyermekek
csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A masik csoport udvarara elészor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden be kell kéredzkedni a masik udvarra. Sz6lni kell, ha a gyermek visszamegy
a sajat udvardra.

YV VYV VY

YV V VvV 'V
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Az 6v0-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozé
eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsd, 6vodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznialok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az wudvart. Ovodasaink is a sziillo megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

13. A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje

>

>

A gyermeket oOvodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartozd minden esetben
személyesen adja at az Ovodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

A tizoraizas 8,30-9,00 ora kozott zajlik. Ahhoz, hogy a gyermek az ovodaban
tizoraizhasson, legkésobb 8 ora 45 percig meg kell érkezni. Azon a napon, amelyen a
csoport mozgas, mozgasos jaték tevékenységet tart, 8 ordig kell beérkezni. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az dvodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az oOvodasok [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdés].

Unnepek, csaladi rendezvények alkalmaval az csoport 6vodapedagogusa a gyermekért
addig felel, amig a szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét
kovetden a sziilo felel gyermeke testi épségéért és biztonsagaért, felelds a hazirendben
foglaltak betartasaért.

Tavozéaskor az illemkddex szerinti kdszonési formulaval bucsuzik el a gyermek a
pedagbgustol. A gyermek addig nem tdvozhat a csoportbdl, mig az d6vodapedagogus
nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

Kérjiik a sziiloket, hogy irasban nyilatkozzanak, hogy ki viheti el a gyermeket az
6vodabol.

Valofélben 1évo vagy kiilonéld sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg valamelyik
sziilonek a gyermek elvitelét, ha arrol érvényes birdsagi vagy gyamhatdsagi végzés
szol.

Akadalyoztatas esetén kérjiik az 6vodat értesiteni.

Ha a zarés id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

15. A gyermek dltal bevitt jatékokra, eszkozokre vonatkozo szabdlyok

>
>

>

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek otthonrdl csak olyan jatékszereket hozhatnak az 6vodéaba, amely sajat és
masok testi épségét nem veszélyezteti

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort
keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az dvodai jatéktevékenységtol,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai é€let gyakorlasahoz
nem szilikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus sajat hataskdrben donthet errdl.
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Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziilé és a gyermek, a bekovetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

» Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket, szankokat a kijel6lt helyen kell tarolni,
azonban feleldsséget nem vallalunk érte.

» Nem szabad az oOvodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalét —, mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magaban.

» A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet, hordozhat6é DVD-lejatszo, MP3 lejatszo...), mivel ezek az
eszk6zok nem sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

» Az 6vond a veszélyesnek tartott jatékot elveszi és délutan, csak a sziilének adja at.

16. A gyermek ruhazata az ovodaban

» A gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipdt (fontos az
egészségligyl €és kényelmi szempontok betartasa). Fontos, hogy kényelmes, konnyti,
praktikus ruhdt hordjon; ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

» A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a
gyermek ovodai életét konnyiti meg.

» Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

» A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha
nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

17. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatdrozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:

» az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az ¢életkortol fliggetleniil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;

» az azonos ¢letkort gyermekek csoportjat, &vodapedagogusi hovatartozastol
fiiggetlentil, példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;

» a kiilon foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai
foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat).

18. A sziilo kotelessége és joga

» Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tdéle elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodeését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

»> Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét. Az NKkt. 8.
§ (2) bekezdése szerint 2014. szeptember 01-jét6l haroméves kortol kotelezd az
o6vodaba jards. A nevelési év elsd napjatol (szeptember 01-jét6]) dvodakotelessé valik,
mely szerint napi négy oran keresztiil 6vodai nevelésben kell részesiilnie. Amennyiben
a szlilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az ) 6voda igazolasat meg
kell kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

» Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdinek, pedagodgusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72.
§ (1) c¢) pont]. A pedagodgus, valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a nevel6i-
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oktatéi munka, illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége sordn biintetdjogi
védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek szamitanak.

» A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdgusok
kezdeményezésére a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha ennek nem tesz eleget, a
jegyzo kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

» A sziil6 joga a szabad 6vodavélasztas (dllami, onkormanyzati, egyhazi, magan). A
gyermeket elsdsorban abba az dvodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik. A
felvételrdl az 6voda igazgatdja, thljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont. Az
ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhidny miatt utasitja vissza.
A kotelezd felvételt biztositd 6voda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az
alabbi esetekben:

# ha a gyermek betoltotte a harmadik életévét,

< ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte

% ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan ovodakoteles, és az Ovoda
rendelkezik férdhellyel.

» A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat,
szervezeti és milkkodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [Nkt.
82. § (4) bek.], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell;

» Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziildket, hogy amennyiben modjukban all, az dvoda
honlapjarol torténé letoltéssel ismerje meg a hazirendet; errdél a sziild irasban nyilatkozik a
beiratkozas alkalmaval;

» A szil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes
¢és érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72.
§ (5) bek. b) pont].

» A szil6 joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

» A szil6 joga, hogy kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, s abban
tevékenyen kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

» A szild joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban
[Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

19. A csalad és az ovoda kozos nevelesi elveinek kialakitasa, kozerdekii
informdciok
» Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, er0szakossaggal, arulkodassal oldjdk meg. Ezen torekvésilink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.
Példaul:
® ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgoz6 felnottekre;
@ ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézéleg az Ondk gyermekét
érte esetleg sérelem.
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19.1.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetdségei a neveldkkel

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljik is —, hogy az 6vodaban folyo
pedagogiai munka kialakitdsdban a megfeleld férumokon aktivan részt vegyenek,
Otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valos
egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az
6voda vezetdjét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikddésre alkalmas féorumok:

& sziiloi értekezletek

< munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

& egyéni beszélgetések, fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagdgusi)

& az 6vodapedagogussal valé rovid, esetenkénti megbeszélések.
A nyilt napokon helysziike miatt legfeljebb 7 sziil6 vehet részt. A sziilok a csoport
iranyitasat nem vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése ¢és vezetése a
pedagdgusok feladata.
Az elsO sziildi értekezleten felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az 6vodapedagdgust az dvodasokkal
valo foglalatossdga kozben hosszabb iddre ne vonjak el a csoporttdl, mert az
eléidézheti a baleset kialakuladsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A gyermekiikkel
kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vodapedagdgusitol vagy
az igazgatotol kérjenek.

19.2. Kozérdekii informadciok

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrdl késziilt
feljegyzéseket titkosan kezeljiik. Az adatvédelmi torvénynek megfeleléen a gyermek
dokumentumaiba csak a sziilnek (gondviseldnek) van betekintési joga. Az igazgato a
koznevelési tv.41 §-a szerint tovabbitja az illetékes szerveknek a gyermekek és a
felnéttek adatait.

20. A gyermekek
fejlodésének nyomon
kovetése

Ovodank neveld munkéjat pedagdgiai programja szellemiségének megfelelden
végzi. A gyermekek fejlodésének mérési eredményei, fejlesztési tervei a fejlodési
naploba keriilnek rogzitésre. Az egyéni fejlédési naplod a sziildk szdmara nyitott
dokumentum. A gyermekek fejlettségérdl az d6vodapedagogus fogadooran félévente
tajékoztatja a sziil6t, melyet a sziild az ugynevezett sziil6i ellenjegyzési lapon
alairasaval igazol. Az O&vodapedagogus egyénre szabott fejlesztési iitemterv
figyelembe vételével végzi pedagdgiai munkajat.

Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozasaban a csoportok
ovodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalt munkatarsai (logopédus,
gvogypedagogus, pszichologus) segithetik, annak érdekében, hogy a gyermek
dllapotanak és személyes adottsaganak megfelelo ellatasban részestilhessen.
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21. Pedagogiai munka ag
ovoddaban, a jutalmazds
és a fegyelmezo
intezkedések elvei,
formadi és alkalmazasa

Az oOvodai ¢letet, a foglalkozdsokat oly mddon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjiban és 6vodank
pedagogiai programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a
gyermekek nevelésével, ellatdsaval és gondozasaval osszefiiggd feladatainknak.

Az o6voda teljes nyitva tartdsa alatt pedagdgus foglalkozik a gyermekekkel. A
fejlodésiikkel, napi  torténésekkel kapcsolatos informaciot  kizardlag az
6vodapedagdogusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

< a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak
tekintjiik a folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

@ targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;

& kerlljik a biintetést, de a sz€lsdséges viselkedést nem engedjilk meg a
csoportban, amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét
veszélyezteti;

& tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy
egy idore kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

& ha a viselkedés olyannyira szélsOséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti,
abban az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

22. Gyermekvédelem

Ovodankban gyermekvédelmi felelés tevékenykedik, aki segiti a csoportos 6vondk
munkajat, igyekszik megoldast taldlni a sziilok ilyen irdnyl problémaira.
Személyesen a kovetkezokkel fordulhatnak hozza:

- étkezési dij csokkentésére szolgdlo cimek,

- csaladot segitd intézmények,

- programok,

- jogszabalyok.

23. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

>

>
>
>

Az dvoda bejaratat 10 6ratol 12,30 oraig zarva tartjuk.

Az oOvoda irant érdeklodok vezetéi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartdzkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Referencia intézményi szolgéltatast igénybevevok a szolgaltatdsi szerzodésben
foglaltak szerint tartdzkodhatnak az épiiletben.

Tliz- és bombariad6 esetén sziikséges teendOk felsoroldsa az intézmény szervezeti és
miikddési szabalyzataban talalhato.
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» Az intézményben kizarolag olyan reklamanyag, kiirdas helyezhetd el vezetdi
engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv mdédon szolgalja,
illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt felelds végzi.

24.Az ovoda épiiletének
hasznositisa egyéb
célokra

» torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz ko6tddo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegi tevékenység nem folytathato.

25.A4 dohanyzas szabdlyai

» atorvényi eldirasok értelmében az dvoda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

26. Kiilon szolgaltatasok rendje

Pedagbgiai programunk szellemiségéhez a gyermekek érdeklddésének ¢€s a sziilok
igényeinek megfelelden igazodva Onkoltséges alapon kinadlunk lehetdséget
kiilonfoglalkozasokra. Elsdsorban 5 éves kortdl ajanljuk.

A gyermekek részére nem kotelezd!

A kiilonfoglalkozasokon vald részvételi listat a csoportos naploban kell elhelyezni.
A gyermekek atadidsa a sziiléknek vagy az ovondnek a foglalkozast vezetd
feleléssége. Ha a sziild veszi at a gyermeket, tavozaskor az 6vonotdl is kdszonjenek
el. A foglalkozason tortént balesetért az 6voda feleldésséget nem vallal. Kiilsd
helyszinre valo elvitel csak a sziild irasos beleegyezd nyilatkozata esetén torténhet.

27. A hazirend nyilvanossdagaval, érvényesiilésével kapcsolatos
rendelkezések

A KTV. az MKM rendelet és az SZMSZ gyermekeket kozvetleniil érintd része az
6vodavezetonél megtekinthetd.

A hézirendet minden 0 gyermek sziildje megismeri, illetve a folyoson kifiiggesztve
is megtekinthetd.

A hazirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése az dvodavezetdnek, ovondknek,
dajkaknak, valamint a sziildknek egyarant feladata.

A hazirend a nevel6testiilet elfogadasaval, a sziilok egyetértésével, a fenntartd
jovahagyasaval valik érvényessé.

A hazirend az 6voda dolgozoira és a sziilokre egyarant kotelezd érvényii.

Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET Kkészitette:
Az intézmény igazgatdja Datum: 2024. marcius 11.
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Intézményvezeto aldirasa
Ph

Az dvoda neveld munkdt segité alkalmazottai
az Ovoda HAZIRENDJEBEN foglaltakkal
kapcsolatosan magasabb jogszabalyban
biztositott tajékozédasi jogaval élve a
dokumentumrdl a nevelbtestiileti elfogadas elott
a jogszabalyban biztositott hatarid6 betartasaval
tajékoztatast kapott.

Datum: 2024. marcius 11.

A nevel6 munkat segitdé alkalmazottak nevében
alairas

A Sziil6i __ Szervezet, a HAZIREND
elfogadasahoz magasabb jogszabalyban | Datum: 2024. marcius 12.

meghatarozott tdjékozédasi jogat korlatozas
nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hataridé
biztositasaval gyakorolta.

Szulo1 Szervezet nevében alairas

A fenntart6 a magasabb jogszabalyban
meghatarozott kérdések rendelkezéséhez a
Hazirendben szerepld tobbletkdltség

biztositasahoz az _egyetértési jogat gyakorolta
és megadta.

Datum: 2024. marcius 21.

Fenntartd nevében alairas
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Mellékletek:
1.sz. melléklet Panaszkezelési szabalyzat
1.sz. melléklet Mikodési és egészségligyi eljarasok rendje jarvanyhelyzetben
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MAGLODI HETSZINVIRAG MUVESZETI
OVODA
PANASZKEZELESI SZABALYZATA
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1. szamu melléklet
Panaszkezelési szabalyzat

Kapcsolodo jogszabalyok és dokumentumok
- 2013, évi CLXV. Tv. A panaszokrol és kozérdeki bejelentésekrol
- 2011. évi CXII Tv. Az informdciés dnrendelkezési jogrél s informacidszabadsagrol
- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
- SZMSZ
- Munkakori leirdsok

- Iratkezelési szabalyzat

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az 6vodaban torténd neveld-oktatd munka, illetve a mas
munkavégzés sordn felmeriild problémdkat, vitdkat a legkordbbi iddpontban, a

legmegfelelobb szinten lehessen feloldani.

Panasz:

e Eljarast, allapotot vagy dontést kifogasolo, sérelmezd olyan kérelem, amely
intézkedéssel parosul.

e Altalanos jogorvoslati eszkoz. A Kozoktatasrol szold tv. 13 § (6) alapjan barmely
érdeksérelemmel vagy jogsérelemmel kapcsolatosan az oOvoda vezetdjéhez
(megbizottjahoz, tAmogatd szervezet vezetdjéhez) panasz nyudjthatd be, szoban vagy
irasban.

e A panaszra az illetékes személy 15 munkanapon beliil kdteles valaszt adni, szdbeli
panasz esetén szoban, irasbeli panasz esetén irdsban, a panaszt tevd személy

személyétol fiiggetleniil.

Jogorvoslat:
e Minden olyan kérelem, amely egy jogszabaly (ilyen a Hézirend is) alapjan hozott
dontés megvaltoztatdsara iranyul. A jogorvoslat elnevezési targya lehet: panasz,
kifogas, fellebbezés, felszolalas, észrevétel, feliilvizsgélati kérelem stb.

e Dontés elleni jogorvoslati kérelem irasban nytjtando be.
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A jogorvoslat lehetdségérdl, annak modjardl és formdjarol (mennyi idén beliil, kinél kell

benyujtani, hany példanyban stb.) a dontéshozonak kell tdjékoztatni a dontésben érintett

személyt. Az irdsban érkezett panaszokat és jegyzokonyveket iktatni kell.

A panasztétel torténhet:

Személyesen
Telefonon (06-29/326-125)
frasban (2234Maglod, Rakoczi u. 1-3.

Elektronikus uton, a hetszin@maglodovoda.hu

Az év kbzbeni partneri elégedettségi mérésre szolgalo kérddiveken

A panaszkezelés folyamata

A panasz benyujtasa, regisztracio, kivizsgalds, dontés, valasz, elemzés.

A panaszok kezelése az 6vodasok/szulok részére

Menete:

1. Panaszt az 6vodas gyermek torvényes képviseldje tehet.

2. Panasszal az 6vodavezet6hoz, a csoport 6vodapedagogusadhoz, a tamogatd szervezet
vezetdjéhez lehet fordulni.

3. Panasz esetén a panaszt fogad6 személy egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatban lezdrul. Ha a panasz a csoport
ovodapedagdgusaihoz, illetve a tamogat szervezet vezetdjéhez érkezett, €s azt nem
tudjak megoldani, kozvetitik a panaszt az dvoda vezetdje felé.

4. Az 6vodavezetd 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal. Szilikség esetén tiirelmi
1d6t hataroz meg (1 honap).

5. Ha az egyeztetést megnyugtatd megallapodds zarja a tlirelmi idén beliil, akkor a
panaszkezelés eredményesen zarul.

6. Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos jelenti a panaszt a fenntarto felé.

A panaszok kezelése alkalmazott esetében

Menete:
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1. Az alkalmazott széban vagy irasban eljuttatja panaszat ahhoz a személyhez, aki a
felelése a felmeriilt probléméanak. A felelés 3 munkanapon beliill megvizsgilja a
panasz jogossagat.

2. Jogos panasz esetén a felelés 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal, melynek
eredményét irasban rogzitik. Ekkor a probléma megnyugtatéan lezarul. Amennyiben a
probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, akkor 1 honap id6tartam utdn az
érintettek kozosen értékelik a bevalast

3. Ha a tiirelmi id6 lejarta utan a probléma nem oldodott meg, sem a felelds, sem az
intézményvezetd kozremitkodésével, akkor az intézményvezetd jelzi ezt a fenntartd
felé. Az intézményvezetd - a fenntartd képviseldjének bevonasaval - 15 munkanapon
beliil megvizsgalja a panaszt, ¢és irasban tesz koz0s javaslatot a probléma kezelésére.
Ezt kdvetden a fenntartd képviseldje és az intézményvezetd egyeztetnek a panaszossal,
¢s a megallapodast irasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi 1d6 sziikséges, ugy 1 honap
idétartam utdn kozosen értékelik a bevalast. Ha a probléma ekkor zérul
megnyugtatdan, ugy a megoldast szintén irasban rogzitik az érintettek

4. Ha a panaszos eddig nem fordult probléméjaval a munkaiigyi birdsaghoz, akkor most
mar csak oda fordulhat. Az eljarast térvényi szabalyozok hatarozzak meg.

5. A folyamat gazddja az intézményvezetd, aki a nevelési év végén ellendrzi a panasz-
kezelés folyamatat, és Osszegezi a tapasztalatokat. Amennyiben sziikséges, elvégzi a

korrekcidt az adott 1€pésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

Panasznyilvantartas, dokumentacio
A panaszokrol az intézményvezetd ,,Panaszkezelési nyilvantartast”- vezet, mely a kovetkezo
adatokat tartalmazza:

- a panasztétel idépontja

- a panaszt tev0 neve

- a panasz leirdsa (amennyiben a panasztétel irasban tortént, az irott dokumentum)
- az intézmény részérdl a panaszt fogadod személy neve, beosztasa
- a panasz kivizsgalasanak mddja, eredménye

- az esetleges sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye
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- az intézkedés végrehajtasaért felelds személy neve
- a panaszt tevo tajékoztatasanak idopontja (amennyiben irasban toértént, annak dokumentuma)

- irasban tett panasz esetén a panaszt tevO nyilatkozata, hogy a tdjékoztatdsban foglaltakat

elfogadja, ill. ennek hidnyaban jegyzO6konyv indoklassal arrdl, hogy nem fogadja el

- ha a panaszt tevd a tdjékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyz6konyv utdirataként

feljegyzés a tovabbi teenddkrol

Jogorvoslati lehetoségek

A panasz elutasitasa esetén az 6voda a partnert irasban tajékoztatja arr6l, hogy panaszaval

milyen szervhez, hatdsaghoz vagy birésaghoz fordulhat.

Z.aro rendelkezések

A szabalyzat személyi és térbeli hatalya:

A szabdlyzat az intézmény valamennyi partnerére, szervezeti egységére ¢s alkalmazottjara

kiterjed.

A szabalyzat elérhetosége:

Az intézmény a jelen Panaszkezelési Szabalyzatit elérhetdvé teszi a titkarsagan és az

intézmény honlapjan (www.maglodovoda.hu).

Egyetértési és jovahagyasi zaradék:

A maglodi Hétszinvirag Miivészeti Ovoda Panaszkezelési Szabalyzatdnak tartalmaval
kapcsolatban a nevel6testiilet a 2013. marcius 29. iilésén egyetértését kinyilvanitotta, és
elfogadta.

A maglodi Hétszinvirag Miivészeti Ovoda Panaszkezelési Szabélyzatit — a nevelbtestiilet

egyetértését kovetden — az intézményvezetd jovahagyta.

Maglod, 2013. marcius 29.
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2. sz. Melléklet

Hazirendet Kkiegészité miikodési és egészségiigyi eljarasok
jarvanyhelyzetben

Bevezeto rendelkezések

A Hézirend 2. szdmu mellékletében foglalt tartalmakat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma
az Operativ Torzs, a Belligyminisztérium ¢és a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
egylttmikodésével 0Osszeallitott és az Oktatasi Hivatal segitségével az Ovoda, részére
eljuttatott a 2020/2021. tanév kezdésére és lebonyolitasara vonatkoz¢d részletes intézkedési

terv alapjan hoztam meg. A kiegészité melléklet az intézmény hazirendjével egyiitt érvényes.

A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

Az intézmény nyitvatartisa
2020. szeptember 1-ét6l Ovodank a veszélyhelyzet el6tti szokdsos rendben miikddik, a
gyermekeket az 6vodai nevelésben vald részvétel jogszabalyi feltételei szerint, tovabbi
feltételek eldirasa nélkiil a Fiiggelékhez tartozo Sziiléi Nyilatkozat Kitoltése mellett
fogadjuk.
Annak érdekében, hogy lehetd legrovidebb ideig keriiljon sor csoport dsszevonasra 2020.
szeptember 1-t6l 6,00 és 7,00 6ra kdzott a gyermekek fogadasa, valamint a délutani 17,00
oOra utani hazaadasa a mlivészeti nagyteremben lesz.
7,00 orat6l minden gyermeket a sajat, mar fertdtlenitett csoportszobdjaba varja az

ovodapedagogus.

A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

Ovodai nevelésbél valé tavollét igazoldsa

A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikodés soran betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben :

e Annak a tanulonak az 6vodai hianyzasat, aki a virusfertdzés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartdés betegsége (példaul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 1égzdszervi megbetegedések, rosszindulatu
daganatos megbetegedések, maj- ¢és vesebetegségek) vagy példaul
immunszupprimalt allapota miatt, errdl orvosi igazolassal rendelkezik, és azt
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bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt
hianyzéasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek hatdsagi karanténba kertil.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A koronavirus jarvany terjedésének megeldzése érdekében az dvodaba érkezés sordn a
kovetkezd szabalyok betartasat kérjiik.

Kizarolag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek érkezhet az
intézménybe.
A kihelyezett kézfert6tlenitd hasznalata kotelezd. Gyermekek, kizarolag felndtt
feliigyelete mellett hasznalhatjak a fert6tlenitészert/fertdtlenitokésziiléket.
A sziillok  részére az intézmény zart teriiletein a maszk hasznalata
kotelezo.
A kontaktusok csokkentése érdekében 1 gyermekkel csak 1 felndtt johet be az
¢épiiletbe. Az 0OltozOkben egyszerre 2-3 sziild/gyermek paros tartdzkodhat,
torekedjenek a 2 méteres véddtavolsag betartasara. Varakozni az udvaron, és a
bejaraton kiviil lehetséges. Az intézményben minél rovidebb ideig torténd
tartozkodas érdekében az E-menza rendszerben torténd rogzitéshez kérjiik,
hogy lehetdség szerint a telefonos applikaciot hasznaljak.
A gyermek a délutani alvashoz 1 db fertdtlenitett ,.alvokat/kenddcskét/pliiss
allatot” hozhat, mellyel kizarélag 6 alhat. A jarvanyhelyzet idején az ,,alvokat”
naponta nem tudjuk hazaadni, azt hétvégére viheti magéaval a gyermek. Kérjiik,
hogy ekkor a pliiss, kedvenc alvoka fertdtlenitését sziveskedjenek elvégezni. A
jarvanyhelyzet ideje alatt egyéb otthoni jatékot nem all moédunkban fogadni A
gyermekek 6vodaban hasznalatos benti cipdjét dajkaink fertdtlenitik.

A gyermek atoltdztetése utan kérjiik, sziveskedjenek mieldbb elhagyni az
épiiletet.

Gyermekek az 6vodaban

A gyermekek kotelessége, hogy
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl miikddés sordn betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az aldbbiakra.

az orszagos jarvanyligyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, ugy
az intézményes nevelésben részt vegyen, tankdtelezettségét teljesitse,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket,
tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagoégusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

betartsa az 6voda helyiségei és az oOvodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rend;jét,

az ovoda valamennyi dolgozoja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermekekre vonatkozé védo - 6vo intézkedések

29



A gyermekeknek az ovodaban torténd tartozkodas soran be kell tartaniuk

A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl miikddés sordn betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelten betartatjuk az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkozo6 eldirasokat. Kérjiik a sziiléket, hogy ebben legyenek partnereink.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdasok

A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl miikddés sordn betartando
ismérvekkel, tovabba jarvanyhelyzetben kiemelten gondot forditunk az alabbiakra.

Gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfert6tlenités,

szem, arc, szaj érintésének keriilése,

kohogési etikett elsajatittatdsa: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor,
tiisszentéskor, a hasznalt zsebkendd zartfedelli szeméttaroloba valo helyezése,
ezt kovetden azonnali kézmosas, étkezés elotti/utani, WC hasznalat elotti/utani
alapos szappanos kézmosas,

¢tkezéskor egymastol valo tdvolsag megtartasa (A sziikséges koriilményeket —
székek szellos elhelyezése az asztaloknal — a csoportban dolgozo felnottek
kialakitjak.)

a jarvany idészakaban nem mosunk fogat,

ebéd utani pihenés, alvas biztonsagos tavolsagban elhelyezett fektetokon
rendszeres szelldztetés mellett,

friss levegon torténd mozgéasban valo aktiv részvétel,

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba jarvanyhelyzet
idején még egyéni linnep (pl.: szliletésnap) alkalmaval sem, valamint a reggel
koran érkezd gyermekek sem hozhatnak semmit magukkal.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eléirasok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl miikddés sordn betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben fokozott hangsulyt fektetiink a kdvetkezdkre:

a virusos megbetegedések megelézésére gyermekek szamara maszk viselése
nem lehetséges a fulladasveszély elkeriilése miatt, ellenben igyeksziink a
kohogési etikettet alaposan elsajatittatni (Kérjiik, erre otthon is forditsanak
figyelmet.),

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

alvasidében csak az otthonrdl hozott sajat ,,alvokajat” tarthatja magéanal,

az ,alvoka” nem éallhat aprobb leszakadhatd részekbdl, melyek a gyermek
orrliregébe, vagy nyeldcsovébe keriilve fulladést okozhatnak,

az udvaron tartdozkodas soran csak a csoportja szamara kijeldlt jatszorészen
tartozkodhat (Mas gyermekcsoportokkal az érintkezést minimalizaljuk.).

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal milkddés soran betartando
ismérvekkel. Tovabba:

A jatékok fert6tlenitésére kizardlag a gyermekek tavolétében kertil sor,

a gyermekek altal hasznalt helyiségek (pl.: mosdok, mellékhelyiségek, 61t6z0k,
kozlekedofolyosok,  stb.)  egészségiigyi  felmosasanal  {igyelink a
csuszasveszélyre, azokat felszaradasig nem hasznaljuk,
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e a mosdokat kizarélag 6vodai dolgozd feliigyelete mellett hasznalhatjak a
gyermekek,

o a kézzel gyakran ¢rintett feliiletek (pl.: ajtokilincsek, korlatok, mosdok
csaptelepei, WC-k vizoblité-gombjai, stb.) virusold hatasti fert6tlenitésénél
keriiljiik a gyermekek jelenlétét, a vegyszereket gyerekektdl elzarva tartjuk.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal milkddés soran betartando
ismérvekkel. Valamint:

e A gyermek, vagy annak csalddjaban, lakokornyezetében, szomszédsagaban
eléforduld fert6z6 vagy jarvanyhoz kapcsolodd megbetegedésrdl a sziild
kotelessége azonnal értesiteni az 6voda vezetdjét a tovabbi megbetegedések
elkeriilése és a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

o A sziilék feleldssége, hogy gyermekiiket kizardlag egészségesen hozzdk
kozdsségiinkbe. Amennyiben a sziild tavozasat kovetden a gyermeken
betegségre utald jeleket tapasztalunk, ugy telefonon haladéktalanul értesitjiik
¢s megkérjiik, hogy mielébb térjen vissza az intézménybe. Ezzel egyidejlileg
értesitjilk 0vodank orvosat, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teendokrol. A beteg gyermek feliigyeletét a sziikséges eldirasok betartasaval
(kesztylit és maszkot viseld egészséges 6vodai dolgozo) biztositjuk.

A gyermekek felszerelései és eszkozei
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl miikddés sordn betartando
ismérvekkel. Tovabba:

e A jarvanyhelyzet idején a virusterjedés kockazatanak csokkentése végett nem
fogadunk otthonrol hozott jatékokat, kézmiives tevékenységhez felhasznalhato
anyagokat (pl.: maradék fonalak, textilidk, stb.),

e a gyermek szamara elengedhetetlen eszkozoket (pl.: szemiiveg, hallokésziilék,
stb.) kérjiik naponta fertétleniteni.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

e A fézO6konyha a rendeleti eldirdsoknak megfeleld specialis edényekben szallitja
az ¢lelmiszert, stilyosabb helyzetben adagonkénti ,,sokkolt” csomagolasban.

e Otthonrol hozott ¢élelmiszert - még ha bolti csomagolassal és lejarati iddvel
ellatott is — sziiletésnapos €és koran reggel érkezdgyermekek esetén sem all
moddunkban elfogadni, a csomagolason megtapadé virusok eshetdsége miatt.

o Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel.

Jarvanyhelyzetben o6vodank nem szervez Kkiils@ programokat, kiranduldsokat. A
gyermekekkel nem hasznalunk ilyen célbol tomegkozlekedési eszkdzoket, nem vissziik
Oket masok altal hasznal zart térbe (pl.: mizeum, babszinhaz stb.).

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
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A Hazirendben megfogalmazottakon tul:

e Az o6voda mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos
Szolgélattal meghatdrozott szabdlyokat fokozott odafigyeléssel szigorian be
kell tartani: talalas, ferttlenités, takaritds, mosogatas €s mosas soran.

e Csoport - és egyéb foglalkoztatd szobdba jarvanyveszély idején sziild6 nem
tartozkodhat.

e Az oOvoda melegitokonyhdjaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel ¢€s
érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkez6, vagy a hivatalos szervtdl érkezd
ellendr szintén védofelszerelésben.

A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziilok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az dvoda vezetdjétol. A
tajékoztatas kérésének formaja elsosorban elektronikus levélben torténhet. Az
intézményvezetd a sziilok megkeresésének iddpontjatdl szamitott 15 napon beliil koteles
valaszolni.

Panaszjog

A sziil6 az ovoda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval ¢élhet az intézmény
panaszkezelési szabalyzata/SZMSZ-e/Hézirendje szerint.

A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A kiilsé szakember (lelkiatya/hitoktatd) fogadasa, a kiilonb6zé 6vodai csoportokba jard
gyermek egy-egy hitoktatdson valdé megjelenése a virusterjedést segitheti, ezért
jarvanyhelyzetben elsésorban a csoportonkénti, vagy online-foglalkozasokat tartjuk
elfogadottnak.

A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A jarvanyhelyzet aktudlis alakulasdhoz kapcsolodd torvényi rendelkezések szerint az
6vodai miikddést érintd sziildi tdjékoztatast az dvoda vezetdje haladéktalanul megteszi az
ovoda honlapjan, a csoportok zart oldalain hirdetmény formajaban.

Ovodankban a sziil6 joga
Megegyezik a normal mitkddésben foganatositott jogokkal, az alabbi kivételekkel:
e Jarvanyhelyzetben a sziilok nem vehetnek rész az dvodai foglalkozasokon, nem
latogathatjak az 6vodai tevékenységeket.
o A sziilok érdekeit érintd dontések meghozataldban — amennyiben ilyen eset a
jarvanyhelyzetben eléfordul — a sziiloket, a Sziil6i Szervezet vezetOsége
képviseli.

A sziiloi igények alapjan szervez6doé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel
eljarasrendje
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Jarvanyhelyzetben évodank nem szervez onkoltséges — rendszerint kiilsé szakember altal
tartott — szolgaltatasokat.

Téritésmentes szolgaltatasok

A jarvanyhelyzetben meghozott Korméanyrendeletek értelmében tajékoztatjuk a sziiloket a
téritésmentes  foglalkozasok (pl.: logopédia) online vagy személyes részvételi
lehetdségeirdl.

Kapcsolattartas

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére oOvodapedagdgusokkal e-
mailben, egyeztetett idépontban telefonon van lehetdség a fizikai érintkezés keriilése, az
egészség meglrzése €s a virus-fertdzés mérséklése érdekében.

Minden egyéb megkeresés esetén elsdsorban a telefonos, vagy e-mailes iligyintézést kérjiik
elényben részesiteni.
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